ZARZADZENIE NR 2/2023
KIEROWNIKA OSRODKA POMOCY SPOELECZNEJ W TUROSLI
z dnia 22 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Turosli

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz. 120) oraz zarzadzenia Nr 4/08 z dnia 01 kwietnia 2008 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku
znajdujacego sie w Osrodku Pomocy Spotecznej w Turosli w nastepujacym skiadzie:

1. Karolina Lazarczyk — przewodniczaca

2. Martyna Chaberek - czlonek

3. Ludwika Dlugozima - czlonek

4. Renata Remiszewska - cztonek

§ 2. Zobowigzuje Gléwnego Ksiegowego do zapoznania komisji z instrukcja
inwentaryzacyjna.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1/ $rodki trwate i pozostate $rodki trwale,

2/ srodki pieni¢zne,

3/ druki $cistego zarachowania,

4/ warto$ci niematerialne i prawne,

§ 4. 1. Sktadniki majgtku nalezy inwentaryzowa¢ w formie spisu z natury na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje Srodkéw pienieznych w kasie nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury i poréwnania z danymi z ksiagg w formie protokotu kontroli kasy, natomiast srodki
pieniezne na rachunkach bankowych w drodze potwierdzenia sald.

3. Inwentaryzacje nalezno$ci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje dla pozostatych sktadnikow aktywéw i pasywow nalezy przeprowadzié
metodg weryfikacji ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
wartos$ci tych sktadnikéw.

§ 5. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest Pani Karolina
Lazarczyk - przewodniczgca komisji inwetaryzacyjnej.

§ 6. Przeprowadzenie pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZ uzgodnienia sald, wycena, ustalenie i ewidencja rdznic inwentaryzacyjnych)
po uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez
Kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej w Turosli nalezy do obowigzkéw Glownego
Ksiegowego .



§ 7. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu ewidencyjnego na dzien
31.12.2023 r.

2. Sporzadzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedlozy¢ w terminie do 15.01.2024 r.

3. Protokét oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez
Glownego Ksiegowego.

§ 8. Przyjmuje si¢ dziefi 30.01.2024 r., jako termin zakohczenia prac przez komisjg
inwentaryzacyjna.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu zakonczenia
prac przez komisje.
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